
INSTALACE OFFICE 365 PRO DOMÁCÍ POUŽITÍ 
KROK 1 

 

Ve vašem internetovém prohlížeči zadejte adresu: https://login.microsoftonline.com 

 

KROK 2 

 

Zadejte přihlašovací jméno, které vám bylo zasláno IT správcem ZŠ Pilníkov. Je ve tvaru 

jmeno.prijmeni@zspilnikov.cz a klikněte na tlačítko  

 

KROK 3

 

Zadejte heslo, které jste obdrželi od IT správce ZŠ Pilníkov a klikněte na tlačítko  

 

https://login.microsoftonline.com/


KROK 4 

 

Budete vyzváni k zadání vlastního hesla. Musí obsahovat min. 8 znaků, z toho nějaké číslo.  Poté 

stiskněte  

 

KROK 5 

 

Zde zvolte ano, pokud používáte pouze jeden účet Microsoft 

 

  



KROK 6 

 

Toto okno ukončete křížkem, nahoře vpravo. 

 

KROK 7 

 

Zobrazí se vám následující stránka, klikněte na položku „Nainstalujte si Office“ viz. červená šipka. 

 

KROK 8 

Zvolte „Aplikace Office 365“ 

 

 

 

 



KROK 9 

 

Stáhněte soubor a spusťte. 

 

KROK 10 

 

Probíhá instalace do vašeho počítače. 

 



KROK 11

 

Instalace dokončena. 

 

KROK 12 

 

Nyní budete muset Office aktivovat. Spusťte libovolnou aplikaci Office, například Word. Po spuštění se objeví 

tato obrazovka. Zkontrolujte správný název účtu Microsoft, dle vašeho obdrženého přihlášení, viz výše. Pokud 

je vše v pořádku klikněte na tlačítko Pokračovat. Pokud ne, zvolte „Změnit účet“ 



KROK 13 

   

Znovu zadejte (potvrďte) své přihlašovací údaje ke školnímu účtu Office 365 

 

KROK 13 

 

Klikněte na A  



 

A ještě jednou na tlačítko  

 

KROK 14 

 

Přijměte licenční podmínky a poučení o ochraně soukromí. 

 

 



KROK 15 

 

V posledním kroku zvolte Otevřené formáty Office Open XML a potvrďte OK. 

 

 

Nyní by měl být Office nainstalovaný a plně aktivovaný. Podrobnosti o přihlášeném účtu získáte 

v menu Soubor -> Účet 

 

V případě jakýchkoliv potíží při instalaci, nebo aktivaci produktu kontaktujte správce IT ZŠ Pilníkov na 

adrese it@zspilnikov.cz 

Do předmětu zprávy napište O365 – POMOC. Uveďte váš problém a kontakt na vás.  

 

Můžete si také stáhnou aplikaci TeamViewer, aby bylo možno provést pomoc s instalací vzdáleně. 

https://download.teamviewer.com/full 

 

mailto:it@zspilnikov.cz
https://download.teamviewer.com/full

