INSTALACE OFFICE 365 PRO DOMACI POUZITI

KROK 1

<« c Q‘ Q https://login.microsoftonline.com

Ve vasem internetovém prohlizeci zadejte adresu: https://login.microsoftonline.com

KROK 2

B¥ Microsoft

Prihlasit se

E-mail, telefon nebo Skype

Nemate Gcet? Vytvoite si ho!
Nezdafil se pfistup k Gétu?

Moznosti prihlaseni

Zadejte ptihladovaci jméno, které vam bylo zasléno IT spravcem ZS Pilnikov. Je ve tvaru

jmeno.prijmeni@zspilnikov.cz a kliknéte na tlacitko m

KROK 3

B2 Microsoft
< arnold.rimmer@zspilnikov.cz

Zadat heslo

I-(esio

Nepamatuji si svoje heslo

Prihlasit se

Prihlasit se

Zadejte heslo, které jste obdrzeli od IT spravce ZS Pilnikov a kliknéte na tla&itko


https://login.microsoftonline.com/

KROK 4

B® Microsoft

arnold.rimmer@zspilnikov.cz

Aktualizujte si heslo.

Je potieba, abyste si aktualizovali heslo, protoZe je
to poprvé, co se prihlasujete, nebo protoZe platnost
vaseho hesla vypriela.

Ll\kfua‘n' heslo

Nové heslo

Potvrzeni hesla

Prihlasit se

Budete vyzvani k zadani vlastniho hesla. Musi obsahovat min. 8 znakd, z toho néjaké cislo

KROK 5

B® Microsoft
arnold.rimmer@zspilnikov.cz

Zustat prihlasen(a)?

KdyZ to udélate, sniZite pocet vyzev k piihlaseni,
které se vam budou zobrazovat.

O Pfisté uz nezobrazovat

.

Zde zvolte ano, pokud pouZivate pouze jeden ucéet Microsoft

. Poté



KROK 6

B® Microsoft X

Vitame uzivatele Arnold.
Office 365 vdam pomdzZe s vasimi
Skolnimi povinnostmi

Toto okno ukoncete kfizkem, nahofe vpravo.

KROK 7

Office 365 P Hiedat d' 87 @

Dobré rano. Zdravime uzivatele Arnold. — Nainstalujte si Office

+ & o @ @ ® W b & @ o

VXZZTJ‘ Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Vzechny

aplikace

Posledni  Pfipnuté  Sdilené se mnou  Nenechte si ujit 7 Nahrét a oteviit...

=

Zadné posledni online dokumenty Office
Sdilejte a spolupracujte s ostatnimi. Pokud chcete zadit, vytvorte novy dokument nebo sem
néjaky pretahnéte, aby se nahral a otevrel.

T Nahrét a oteviit... Novy .

Zobrazi se vam nasledujici stranka, kliknéte na polozku , Nainstalujte si Office” viz. ¢ervena Sipka.

KROK 8

T Zvolte ,Aplikace Office 365“

Aplikace Office 365

Q 4 Zahmuje aplikace Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint a dalsi,
harePoint Dalsi moznosti instalace

Umoznuje vybrat jiny jazyk nebo nainstalovat
2 dalii aplikace, které jsou k dispozici v ramci
predplatného.

? Nahrat a oteviit...



KROK 9

Jesté par dalsich kroku
X

Otevirani Setup.Def.cs-cz_0365ProPlusRetail_0309d901-e129-4df0-a096-...

Otevirate soubor:
[ ...129-4d0-a096-85b8b7851fd1_TX_DB_Platform_def b_64_.exe

coz je: Binary File (5,2 MB)
Save File ‘ z https://c2rsetup.officeapps.live.com

Chcete tento soubor ulozit?

| — I
S ‘[Uloiit souborw I Zrusit l
| | | | | | ==
@ Kliknéte na Spustit. ® Vyberte Ano ©® Zastante online
Pokud se zobrazi vyzva, kliknéte na Kliknutim na Ano spustite instalaci. Po instalaci spustte Office a prihlaste se
UloZit soubor a pak soubor spustte. pomoci Gctu, ktery pouZivate pro Office

365: armold.rimmer@zspilnikov.cz.

Zavrit Potfebujete pomoct s instalaci?

Stahnéte soubor a spustte.

KROK 10

B Microsoft

o ® X B
s EG

Instalace Office

Za chvilku to bude hotoveé.

Probiha instalace do vaseho pocitace.



KROK 11

BT Microsoft

Mate visechno pfipravené. Office je nainstalovany.
Pokud si chcete zobrazit svoje aplikace, kliknéte na Start.

 Zavit |
Instalace dokoncena.
KROK 12
X
B Microsoft
Vitame v Office uzivatele )

Prihlaste se a aktivujte si Office s timto Gétem.

sy @zspilnikov.cz

Zmeénit tcet

Nyni budete muset Office aktivovat. Spustte libovolnou aplikaci Office, napfiklad Word. Po spusténi se objevi
tato obrazovka. Zkontrolujte spravny nazev uctu Microsoft, dle vaseho obdrzeného pfihlaseni, viz vySe. Pokud
je vse v poradku kliknéte na tla¢itko Pokracovat. Pokud ne, zvolte ,Zménit ucet”




KROK 13

X x
B2 Microsoft
Aktivovat Office
% 2% Microsoft
4 @zspilnikov.cz
Nemaéte Zadny Gcet? Vytvoite si ho!
Zadat heslo

sssscscecs -
Dalsi
Nepamatuii si svoje heslo

piihlésit se pomocf jiného Gétu

Prhlasit se

©2020 Microsoft  Prohlaseni o zasadéch ochrany osabnich Gdaji Podminky poufiti  Ochrana osobnich tdaji a soubory cookie  « -

Znovu zadejte (potvrdte) své pfihlasovaci Udaje ke Skolnimu uctu Office 365

KROK 13

Pouzit tento ucet kdekoli na zarizeni

Systém Windows si zapamatuje vas ucet a usnadni prihlasovani k aplikacim a na webech.
Nebude nutné zadavat heslo pokazdé, kdyZ budete chtit ziskat pristup k prostiedkim
organizace. Mozna bude nutné jim povolit spravu urcitych nastaveni na zafizeni.

K Povolit organizaci spravovat moje zafizeni

Jen tato aplikace




Vsechno je nastavené.

Was Ucfet jsme Gspésné piidali. Ted mate pristup k aplikacim a sluzbam va&i organizace.

A jesté jednou na tlacitko

KROK 14

' Hotovo

2% Microsoft

Prijméte podminky licencni smlouvy

AAFSESAIEO

8% Microsoft

MozZnosti achrany vaseho soukromi

Dékujeme, 2e pouivite Office! Proved jsme ékteré aktual feh iyt eré vam p st
miu kantroly.
Sprivce 3 s cloudovou pod jedi jen na vis, jestl e vyujete.

ich idaj6 upravit, plejdéte na;

paskytui v ramcl smicuvy © paskytovn slutet spolecnast Microsoft

Pfijméte licenéni podminky a pouceni o ochrané soukromi.




KROK 15

Vita vas Microsoft Office ?

Vychozi typy soubort I:I Office

Microsoft Office podporuje mnoho riznych formatd soubord. Zvolte format, ktery
ma Microsoft Word, Microsoft Excel a Microsoft PowerPoint pouZit jako wchozi,

(®) iOteviené formaty Office Open XML

Volbou této moznosti nastavite vichozi pouZiti formatd soubord navrZenjch pro
podpary viech funkcl Microsoft Office.

Dalil informace

() Oteviené forméty OpenDocument
Volbou této moZnosti nastavite vichozi pouZiti formatd soubord ODF navrZenych
pro podporu funkel kancelafskych aplikac od jingch virobed, které také
implementuji format OOF, Format ODF podporuje mnoho funkeo Microsoft
Office, ale urfity obsah nebo nékteré zmény se mdZou pfi uloZeni ztratit,

Dalil informace o Urovni podpory formatu OOF pro funkce Microsoft Office

Toto nastaveni lze pozdéji zménit v jednotlivich aplikacich v dialogovém okné
MaoZnosti,

Dalil informace o rozdilech mezi formaty

V poslednim kroku zvolte Oteviené formaty Office Open XML a potvrdte OK.

Nyni by mél byt Office nainstalovany a plné aktivovany. Podrobnosti o pfihlaseném uctu ziskate
v menu Soubor -> Uéet

V pfipadé jakychkoliv poti#i pfi instalaci, nebo aktivaci produktu kontaktujte spravce IT ZS Pilnikov na
adrese it@zspilnikov.cz

Do pfedmeétu zpravy napiste 0365 — POMOC. Uvedte vas problém a kontakt na vas.

MuzZete si také stahnou aplikaci TeamViewer, aby bylo moZno provést pomoc s instalaci vzdalené.

https://download.teamviewer.com/full



mailto:it@zspilnikov.cz
https://download.teamviewer.com/full

